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DE: RECTORIA Y DEPARTAMENTO DE CONTRATACION ALMACEN E INVENTARIOS
UPTC - TUNJA
PARA: EMPLEADOS PUBLICOS DOCENTES, EMPLEADOS PUBLICOS NO DOCENTES,

TRABAJADORES OFICIALES Y SUPERNUMERARIOS
ASUNTO: ACTUALIZACION DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (INVENTARIO)

FECHA: 16 DE MARZO DE 2020

El Departamento de Contratacion - Almacén de la Universidad Pedagogica y Tecnologica de Colombia
solicita a todos los funcionarios con inventario a cargo, que una vez hecha la actualizacion de cada uno
de fos hienes en el aplicativo, se recomienda registrar las respectivas novedades en el mismo con el fin de
confrontar la informacion de acuerdo con Sistema de Informacién Administrativa y Financiero Integrado —
SIAFl de la Universidad Pedagégica y Tecnologica de Colombia. Asi mismo realizar los tramites
pertinentes en cuanto a individualizacion de inventarios, reintegros y traslados cuando lo requiera. En caso
de los Docentes ocasionales y Supernumerarios realizar la legalizacion antes de la terminacién del contrato.

Para este fin, los responsables de inventario deben confrontar el registro de bienes a su cargo que se
encuentra habilitada en la pagina (http://desnet.uptc.edu.co) Inventarios UPTC, contra ia existencia fisica
de los mismos para garantizar que su identificacién corresponde en marca, modelo, referencia y ndmero
de placa.

La actividad debera realizarse una vez por semestre, asi: hasta el 29 de mayo de 2020 para el primer
semestre y hasta el 20 de noviembre para el segundo semestre del afio 2020. Cuando el Funcionario
no actualice fos bienes se entendera que éstos, se encuentran en condiciones de uso, funcionando y en
los lugares previstos para tal fin.

ALBERTO LEMOS VALENCIA JESUS A L CIFUE@E% OLLON

Rectef (e) Universidad Pedagdgica Jefe Departamento de Contratacion

ecnolégica de Colombia
o )

JOSE HUMBERTO DAZA RODRIGUEZ
Profesional Especijali

Proyecto: Elva Maritza Comargo
Revisé: José Humberto Daza Rodriguer
Prafesional Esp. Universitario Almacén e inventarios

TUNJA - DUITAMA - SOCAMOSO - CHIQUINQUIRA wWww. uptc.e du.co Avenida Central del Norte 39 - 115
PBEX (57) 8 740 5626 Tunja - Boyaca



