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CIRCULAR No. 016

FECHA: 16 DE JUNIO DE 2008

DE: RECTORIA Y
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PARA: DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS,
UNIDADES ACADEMICAS Y COMUNIDAD UNIVERSITARIA

ASUNTO: RECAUDOS

Atentamente nos permitimos informar que a partir de la fecha, todas las
dependencias que generen recursos por cualquier concepto, tales como: servicios,
arrendamientos, multas, constancias, certificados, diplomados, derechos de grado,
etc., deberan recibir los comprobantes de consignacién bancaria, y semanalmente
acopiarlos y remitirlos a la Coordinacion del Grupo de Tesoreria - Sede Central de
la UPTC, a excepcion de los servicios que se generen mediante consignaciones
con codigo de barras

Para el caso de las consignaciones del Banco Santander se hace necesario exigir
el comprobante que se ha venido diligenciando, junto con el formato (nico
operaciones en caja- Banco Santander.

El incumplimiento de esta instruccion, conducira a que los registros de ingreso se
hagan con las consignaciones que envian directamente los bancos, las cuales no
permiten identificacion plena del recaudo y la incorporacion en el centro de costos
correspondiente y por lo tanto, se cargaran estos recursos a la Unidad
Administrativa.

Los Jefes de las dependencias respectivas seran los responsables de la difusion,
aplicacion y cumplimiento de la presente Circular; el no acatamiento a lo aqui
establecido acarreara las sanciones disciplinarias a que haya lugar.

Esta Circular reemplaza las ndmeros 041 del 27 de agosjo de 2004 y 09 del 2 de
marzo de 2005

HN WILLIAM ROSSO MURILLO
Director Administrativo y Financiero

Proyectd:  Pireccion Administrativa y Financigra

www Upte educo

Avenida Central dei Norte - PEX: 7422175/76 - Tunja




