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DE: DEPARTAMENTO DE TESORERIA
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DOCENTES, TRABAJADORES OFICIALES Y ADMINISTRATIVOS

FECHA: 16 DE FEBRERO DEL 2018
ASUNTO: LEGALIZACION DE VIATICOS

Teniendo en cuenta requerimiento de los entes de control, nos permitimos
informarles que los cumplidos de comisiones y practicas académicas deben ser
certificadas por la entidad visitada, donde se debe especificar: Nombre, documento
de identidad y cargo que desempena el funcionario que firma el cumplido.

Los formatos de la Universidad Pedagogica y Tecnolégica de Colombia son

exclusivamente para las comisiones o practicas dentro de la UPTC (Seccionales,
CREADS, Museos y Granjas).

Se recuerda que para la legalizacion de viaticos se debe consultar la Resolucion
2074 de 2009, por la cual se establece el proceso de autorizacion, liquidaciéon, pago
de viaticos y soportes.
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