. Universicad Pdagiginy CIRCULAR No. 007 | "R
= Tecnoldgica de Colombia

LE: RECTOR Y DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

PARA: PARA DECANOS, ORDENADORES DE GASTO, DIRECTORES DE

UNIDAD, DIRECTORES DE ESCUELA, DIRECTORES DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION, COORDINADORES DE
GRUPO, EMPLEADOS PUBLICOS

ASUNTO:  PAGO DE VIATICOS MENOS DE CIEN (100) KIOLOMETROS.

FECHA: 25 de febrero de 2008

La administracién de la Universidad Pedagogica y Tecnoldgica de Colombia en
procura de dar cumplimiento a los principios institucionales como la Celeridad,
Economia, y Efectividad a sus procesos y procedimientos administrativos y para
dar aplicacidn al Sistema de Gestion de la Calidad y en pro del mejoramiento
contindo informa que a partir de la fecha:

1. Para el reconocimiento econdmico de viaticos con recorrido menor a 100
Kilometros deben tramitarse para su pago respectivo por caja menor. No
incluye viaticos superiores a un dia o pernoctando, como tampoco para
trabajadores oficiales de la Institucion.

2. La solicitud debera pasarse por tanto en el formato GF-CE-P06-101-FO,
Solicitud de Pedido por Caja Menor (o0 en el formato que la Universidad
considere necesario) con la firma del solicitante y del Ordenador del Gasto,
y la respectiva autorizacion de salida a comision, ésta ultima como se ha
venido haciendo.

3. Para la legalizacién debera presentarse los cumplidos y en los casos
autorizados |los respectivos tiquetes de transporte.

El incumplimiento a esta circular sera expresamente responsabilidad del
solicitante.

ALFOMSO LOPEZ DiAZ WILLIAM ROSSO MURILLO
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